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修平科技大學圖書館

校外人士借閱證申請單

□新申請　　　□換證申請










編號：　　　

	姓名
	
	申請日期
	年    　月　    日

	身分證字號
	
	生日
	年    　月　    日

	聯絡電話
	
	行動電話
	

	通訊地址
	

	戶籍地址
	

	E-mail
	

	《以下欄位由館員填寫》

	借閱證有效期間
	一年，自　　年　　月　　日至　　年　　月　　日

	辦證工本費

(新申請、換證)
	新台幣：壹佰元整。（收據單號：　　　　　　）

	保證金金額
	新台幣：貳仟元整。（收據單號：　　　　　　）

	承辦人員
	
	建檔人員
	

	證件粘貼處欄 (身分證正反面影本)

	
	


備註：

（一）準備資料：工本費100元、保證金2000元、身份證、照片乙張。

（二）本借閱證有效期限為1年，換證需酌收換證工本費100元。

（三）擬不借閱需申請退還保證金時，請附上：

1.保證金收據 
2.金融機構存摺影本（限本人帳戶）
3.借閱證、身分證正本
本人至圖書館辦理退費申請，確認無任何違規事項後，方可辦理，約需一個月工作天。
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校外人士辦理借閱證　注意事項
一、申請方式：凡設籍於台中市，且年滿18歲之居民，親持身分證正本、工作證、工本費、保證金、兩吋照片乙張至圖書館申請。
（一）工本費：新申請、換證或遺失毀損需補發借閱證時，須繳交工本費新台幣100元。
（二）保證金：申請借閱證時，須繳納保證金新台幣2,000元。俟不再借書，退還本館借閱證，扣除各項違規罰款後，將無息退還保證金。

（三）借閱證有效期限為1年，期滿前1個月得辦理換證。
二、借閱冊數、借期如下：最多3冊、借期14天。借閱冊數額滿或有違規事項者，不得另借他書。
三、若發現冒用借閱證之情事，或逾期未歸還圖書超過1個月者，本館有權取消該證借書權利。
四、本館不提供校外人士線上預約服務與續借服務。
五、校外人士限借圖書資料，借閱圖書資料逾期未還者，依本館「修平科技大學圖書館館藏資料借閱規則」償還逾期款。
六、本館因特殊原故，有權索回外借圖書資料。
七、館藏資料若有損壞或遺失時，依本館「修平科技大學圖書館館藏資料賠償暨違規處理辦法」負責賠償。
八、借閱證遺失，向本館辦理掛失手續前遭他人冒用，蒙受各項損失時，應由原持證人負完全賠償責任。
九、申請保證金退費時，需附上規定文件至圖書館辦理退費申請，確認無任何違規事項後，方可辦理，約需等待一個月工作天。
以上條文本人已確認並同意：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿（簽名）
保證金退費日期：











第一聯：申請者收執聯

(95.06.13)
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